Приложение                                к постановлению администрации района              от 19.10.2010 г № 752  

Положение
о порядке комплектования

дошкольных образовательных учреждений

Манского района

1. Общие положения

 1.1. Настоящее положение разработано в целях регулирования порядка комплектования дошкольных образовательных учреждений Манского района (далее ДОУ).

1.2. Приём детей в ДОУ производится в соответствии с Законом РФ«Об образовании» от 10 июля 1992 года N 3266-1, Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённое постановлением правительства РФ от 12.09.2008 г № 666, СанПиН 2.4.1.1249-03 для дошкольных образовательных учреждений, уставом ДОУ, договором, заключаемым между ДОУ и родителями (законными представителями), настоящим положением.     
2. Порядок постановки на учёт в ДОУ

2.1.Учёт детей, нуждающихся в определении в дошкольные образовательные учреждения, ведёт управление образования администрации Манского района. 
Если дошкольное образовательное учреждение находится в отдалённом от районного центра поселении, учёт детей ведёт заведующая ДОУ, которая ежемесячно предоставляет списки детей, поставленных на учёт за месяц в управление образования администрации Манского района. Также заведующая ДОУ предоставляет списки детей для выписки направлений в дошкольное образовательное учреждение.
2.2. Для постановки на учёт, родитель или лицо его заменяющее оформляет заявление о постановке на учёт (приложение №1) в управление образования для определения ребёнка в ДОУ с  предъявлением следующих документов:

- свидетельство о рождении ребёнка;

- документ, подтверждающий льготу, при наличии таковой;

- паспорт одного из родителей или документ его заменяющий.
2.3. Предоставленные данные заносятся в книгу учёта детей и электронную базу детей по каждому детскому саду. При личном приёме родители (законные представители) письменно уведомляются о порядковом номере очереди.
3. Порядок и условия комплектования групп и предоставления мест в ДОУ

3.1. Комплектование групп детьми производится ежегодно с 1 июня по 1 сентября, на основании данных о наличии свободных мест, предоставленных заведующей дошкольным образовательным учреждением. В остальное время проводится текущее комплектование по мере освобождения мест.
3.2. Комплектование групп ДОУ осуществляется управлением образования администрации Манского района при выполнении следующих условий:

- при наличии свободных мест;

- в порядке очерёдности поступления заявлений родителей (законных представителей), за исключением категорий семей, имеющих льготу первоочередного и внеочередного права на зачисление детей в ДОУ;

- в соответствии с нормативами наполняемости возрастных групп.
3.3. Первоочередным правом определения детей в ДОУ пользуются дети из семей, переселяющиеся по Государственной программе по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, дети из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации, а также иные категории граждан, льготы которым установлены действующим законодательством.
3.4. Внеочередным правом определения детей в ДОУ пользуются категории граждан, льготы которым установлены законодательством.

3.5. Наличие у родителей (законных представителей) права на внеочередной или первоочередной приём их детей в ДОУ подтверждается соответствующими документами.

3.6. При отсутствии свободных мест (с учётом установленной нормативной наполняемости) управлением образования может быть отказано родителям (законным представителям) в выдаче направления для предоставления места ребёнку в ДОУ. При этом за ребёнком сохраняется очередь согласно регистрации в книге учёта детей.
3.7. Дети с отклонениями в развитии принимаются в дошкольные образовательные учреждения любого вида при наличии условий для проведения коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
              4. Порядок зачисления детей в ДОУ

4.1. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Для зачисления ребёнка в ДОУ управление образования администрации Манского района выдаёт родителям (законным представителям) направления, которые регистрируются в журнале учёта выдачи направлений. Направления в ДОУ подписывает руководитель управления образования, специалист управления образования по дошкольному образованию, а также заверяется печатью управления образования.
4.2. Для зачисления ребёнка в ДОУ родители (законные представители) обязаны предоставить в ДОУ в течение трёх рабочих дней направление управления образования с предъявлением следующих документов:

- заявление на зачисление (приложение №2);

- копия свидетельство о рождении ребёнка;

- копия паспорта одного из родителей (законных представителей) или документ его заменяющий;

- документ, подтверждающий льготу на первоочередное или внеочередное право для поступления ребёнка в ДОУ;
- медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка;

- медицинская карта ребёнка;
- страховой медицинский полис ребёнка (по усмотрению ДОУ).

4.3. В случае непредъявления направления в ДОУ в установленные настоящим положением сроки или непосещения ребёнком ДОУ в течении месяца без уважительной причины, направление аннулируется, а место выбывшего ребёнка предоставляется другому ребёнку в порядке регистрации очереди.

4.4. При приёме детей администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ и другими локальными актами, регламентирующими организацию его деятельности, заключить договор с родителями (законными представителями).
4.5. При поступлении ребёнка в ДОУ издаётся приказ о его зачислении.

4.6. Руководители ДОУ обязаны в течение 10 дней информировать управление образования об освободившихся местах, принимать ребёнка только при наличии направления.
4.7. В случае болезни ребёнка, прохождения им санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска родителей (законных представителей), при наличии заявления, за ребёнком сохраняется место в ДОУ.
4.8. Руководители ДОУ обязаны ежемесячно, на первое число каждого месяца, предоставлять анализ посещения дошкольников в ДОУ, с указанием фамилии и имени прибывших или выбывших детей.

5. Порядок отчисления детей из ДОУ
5.1. Отчисление детей из ДОУ производится  приказом заведую​щего ДОУ в следующих случаях:
· по состоянию здоровья ребёнка, препятст​вующее его дальнейшему пребыванию в ДОУ, подтверждающее медицинским заключением;
· по заявлению родителей (законных представителей);
· невыполнение условий договора, заключённого между ДОУ и родителями (законными представителями).                                                                

    5.2. Спорные вопросы, возникающие между родите​лями (законными представителями) детей и администрацией МДОУ,  регулируются Учредителем.

Руководитель управления                                                            Т.П. Толмачева
	
	
	Приложение №1
к положению о комплектовании

дошкольных образовательных

учреждений Манского района


                                                                                                             Руководителю

                                                                                               управления образования

                                                                                                             администрации Манского района

                                                                                 Толмачёвой Т.П.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить на учёт в управление образования моего ребёнка __________________________________________________,   _______________________________ 
(ФИО ребёнка полностью)                                              (дата рождения ребёнка полностью)

с ___________________2010 года в ___________________________________ .

                                                                    (указать наименование детского сада)

К заявлению прилагаю копию свидетельства о рождении ребёнка, документ, подтверждающий льготу, при наличии таковой, а также копию паспорта одного из родителей (законных представителей) или документ его заменяющий.
В случае смены места жительства или других причин, влекущих отсутствие востребованности в дошкольном учреждении, обязуюсь предоставить письменный отказ от места в указанном детском саду.

ФИО родителя (законного представителя)______________________________

Подпись__________________

Дата_____________________

Дополнительная информация:

Статус семьи (полная, неполная, многодетная, мать-одиночка и др.) _____________________________________________________________________________

Количество членов семьи_______________________________________________________

Место и должность работы матери________________________________________________

Место и должность работы  отца_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес проживания___________________________________________________________________

Место регистрации___________________________________________________________________

Контактный номер телефона ____________________________________________________

	
	
	Приложение №2
к положению о комплектовании

дошкольных образовательных

учреждений Манского района

	                    
	
	Заведующей МДОУ детский сад

«__________________________»

_______________________________

 (ФИО заведующей)

_______________________________
(ФИО родителя (законного представителя)

_____________________________________

 (адрес проживания по месту регистрации)

_____________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего ребёнка 
__________________________________________________,   _______________________________ 
(ФИО ребёнка полностью)                                              (дата рождения ребёнка полностью)

в ________________________________________________________________________________ .

                                                                    (указать наименование детского сада)

К заявлению прилагаю копию свидетельства о рождении ребёнка, справку о составе семьи с сельского совета, документ, подтверждающий льготу, копия паспорта одного из родителей (законных представителей) или документ его заменяющий, медицинская справка о состоянии здоровья ребёнка.
С уставом, лицензией, свидетельством о гос. аккредитации ДОУ ОЗНАКОМЛЕН (А).
В случае смены места жительства или других причин, влекущих отсутствие востребованности в дошкольном учреждении, обязуюсь предоставить письменный отказ от места в указанном детском саду.

Подпись__________________

Дата_____________________

Дополнительная информация:

Статус семьи (полная, неполная, многодетная, мать-одиночка и др.) _____________________________________________________________________________

Количество членов семьи_______________________________________________________

Место и должность работы матери________________________________________________

Место и должность работы  отца_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес проживания___________________________________________________________________

Место регистрации___________________________________________________________________

Контактный номер телефона ___________________________________________________
Паспортные данные  ____________________________________________________







